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1. Wo befindet sich die Klassenkasse

Unter Meine Klasse - Klassenkasse haben Sie Zugriff auf Ihre Klassenkasse

6581 3atmansid=c O ~ @ C | @ Nesa kSBG

| Abmetden | Mein Hesa | Avowi| &, %, | B | 015811

Wasseniste
W Meine Klasse - 1eNP

Schiseribersichl

— A In diesem Mani findan Sie alle Funklionen, die Sie fir die Arbedt als Klassenlehrpersan benaligen.

o n it won menreren Kiassen

Sie sind e Klassenishrperson von 82 Kisssen

Bifle wahlen Sie aus, weiche Kiasse Sie bearbeten mocien:  [IEEN V] | Ubememen

- = e — om0
G e =D [
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2. Erfassen von Einzelbuchungen (Einzahlungen und Auszahlungen’

Wabhlen Sie Einzelbuchung aus dem Menu, dann driicken Sie auf .

s Aind 14028id-= 0~ @0 [ Nesaksao x

13-4 lBei £ abouttabs PostFinance ## schulNetz S0 undFLOW Server Configur.

Name & Vorname a. Status
[ | J[Suchtet_]

1=} 1 ‘Skantnaniban Darigsnan oK
(& 3 22012008 1 150.00 Einzahlung Nouroozian Roya oK
= 3 22012018 1 60.00 Einzahlunng Miiler Daniel oK
|al g 22012018 1 400 00 Einzahiing Elshani Xhonis. oK
(ol [ 19.01.2018 i 400.00 Einzahiung Brenner Hob oK
el [ 17.01:2018 1 8000 Einzahlung ‘Schlutz. “Anna oK
(ol g 1201201 1 100.00 Emzahiung gerna Esma oK
=]} 1 400.00 Enzahiung Kanaksswaran Shanua oK
o] [ 10012018 1 400.00 Emzahiung Kunzi ursi oK
(2] 3 08.01.2018 1 400.00 Einzahiung Lischinger Gian oK
[l [ 04.01.2018 1 400 00 Einzahiung A Jona oK
[l [x8 31122007 1 470 Spesen Haarer Fradrik oK
(&l (8 27122017 1 400.00 Einzhalung Hainiger Pascal oK
w1 [ 27122017 1 400,00 Eimzahlung “Sandulescy Marc 3
(o g _19.122017 1 400.00 Einzahiung Haarer Fredark oK
[E1=} 1 400.00 Einzahlung Ammann Hina oK
[F1=) 1 400.00 Enzahiung ‘Sping Anon oK
EE 1 400.00 Einzahiung ‘Seniapter Ma oK
(= 2 15122017 1 400.00 Einzahiung vienk Annika oK
=] 12122007 1 400,00 Einzahiung Krenander Leonie oK
(ol [og 11122007 1 100.00 Einzahiung Ceglie Levin oK
|l [ 11022007 1 400.00 Einzahlung Holensten Sawanya oK
[l g 08122017 1 400.00 Emzahiung Eisenequer Hosmi oK
o [ 06112017 1 400.00 Einzahiung Caghe Levin oK
el [ 02112017 1 400.00 Einzahlung ‘Bersha ‘Esma oK
FSCIal = P —— a»

o
20012018
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Erfassen Sie dann:

die Belegnummer (fortlaufende Nummer lhrer Rechnungen, bitte auf Rechnung notieren)
den Buchungstext (Rechnungstext) unter Bezeichnung

den Typ (Einzahlung/Ausgabe)

den Betrag (Rechnungstotalbetrag)

das Buchungsdatum (Rechnungsdatum) unter Datum und

Schulerinnen, fur die Sie diese Buchung erfassen (einzeln anklicken)

W) hitps./ksbg nesa-sg.ch/inder phpTpageids 21 4028action= newitbiNames standard] 0+ @ € | ) Nesa k586

Abmoiden | Mein besa | About

Sia haben Zugrift WEChseln. | 1oL~ A
wverwallen
- s —
Z - | —
e s Berg: —

‘Schiterinnen'Lehrpersonen: 7 [T
(Aniic.

AnsaaNrwanen Hatasa
Efassen | Abbrechen Bartling Lucia
. attzgia Janic
Baumann Sarah
Klassenkasse
[ — Einzeluchungen
Einceiboctung ienes
Oberscht oz
Kontouszage Par T |Josesh Divine
: o anawy Dama L I Il
(e i lg o7 122017 1 nizss Chantai ng Baumann Sarah oK
i of [ 07112017 I Lothteand Ju\sion g K Chantal oK
=i [ 05102017 1 [vacher min ng Barlling Lucia oK
lal |.d 26082017 1 |Pazeser Noemi png Aatic Natasa oK
& 3 24002017 1 R"’:L':’,;:" ;:”;w Chang Shigao John oK
- Schmid Tabea UG -
QQ 24 082017 1 Sidier Sanarne [asty Kiansky David oK
stoop Eiina
& [ 24002017 1 [suassie Sorja abvy Knosu Chantai oK
Tschirky Alexander sl
@[3 24082017 1 [Zwmolows o RIEUS  sider Sandrine oK
Q2 20e207 1 ||vssm;$gfm Tachiny Alexancer ok
& 3 2002017 1 400.00 Einzahlung Stoop Elina oK
i 3 14082017 1 400.00 Enzahiung Fischbaches Roxana oK
[l g 10.08.2017 1 400.00 Einzahlung Schmid Tabea oK
@@ o207 1 v Al Lenia ok
) |J 04 082017 1 400,00 Emzahiung Leibbrand Anstea oK
ol ld NOT2NT 1 400,00 Emzahiung Senai Lenia oK
.HLJ 28072017 1 400,00 Emzahiung Chang ‘Shyao John oK
ol g 28072017 1 400,00 Einzahiung Ntz Linus OK
(ol g 2072017 1 400,00 Einzahlung Ryser Miguel oK
=i g 27072017 1 400.00 Einzahiung Bucher ‘Sydney oK
(=l 3 20072017 1 400.00 Einzahiung Efes Lynn oK
@ @ 1oraon 1 5200 g:w:;o Josoph Dwine. oK
Uberlrag 1alic .
= norzon 1 S2M gona Sysesle  Stassie ~sonia oK
ol g 04072017 2 400,00 Emzahiung Joseph Orme oK
oy o707 2 400,00 Emzahiung Kansty Davd oK




3. Erfassen von Mehrfachbuchungen

Waéhlen Sie Mehrfachbuchungen aus und klicken Sie auf

B it e idec 0 - @ C | @ Hesa r586 *
i T SAP NetWeaver Portal &) Bai heem Konto anmelden ] abouttabs =3 IBAN-Rechner Postfinance @ schuletz ) uniFLOW Server Configur..

fSiari | Absenzen] Agenda ] Wein K-as=: | Kommunkation | LisiensCok | eSchool | Daten

‘Sin haben Zugril aul mehrere Klassen. Kiasse wechseln:

Schileribersicht
W Mehrfachbuchungen ar

Klassenubersicht
< »] o Belegs  Bemga  AnzahlaBersichnunga Enebeaga  Suwsa

. t|[suchie [ 1L | [suchn [

P =R T 705 3 Spesen 235 ox
F— S anwr 1 0750 ] 1230 oK
Absenzen verwalien = [ 18112017 1 27000 8 Musical 27 10.17 3000 oK
[ |3 25082017 1 51000 17 Garderobenschiussel 30.00 oK
Sendeberet ol g 15002017 1 1097 50 25 assantag 4250 oK.
— Qu 15.002017 1 201 80 21 Klassentag 960 oK
M ol | 11082017 1 2000 25 Gescnichisbuch: Mal, Waltgeschichte 1160 oK
s i g 28082017 1 43200 18 Musikbuch Band 1 und Biatier 2700 oK
Kontnauszige Pei ol g 21082017 1 500.00 25 Jahresbeitrag allg Malefialveibrauch 2000 -3
Kanlnauszg S oz 4 800.00 25 Koplen Franzbsisch 3200 oK
BankonteaEzg il woraew 2 40000 1 Enzatiung 40000 o
Benutrer zuondnen ot g 4072017 2 120000 3 Enzahiung 400.00 oK
= [y m307 2017 2 1200.00 3 Enzahhung 40000 oK
JEED an R o
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Erfassen Sie unter Mehrfachbuchung verwalten:

die Belegnummer (fortlaufende Nummer lhrer Rechnungen, bitte auf Rechnung notieren)
den Buchungstext (Rechnungstext) unter Bezeichnung

den Typ (Einzahlung/Ausgabe)

den Gesamtbetrag (Rechnungstotalbetrag)

das Buchungsdatum (Rechnungsdatum) unter Datum und

Schulerinnen, fur die Sie diese Buchung erfassen (einzeln oder alle wahlen)

[ /i =) i 10~ &0 | B Neaksic
4 7 SAP NetWeaver Portal 2 Bei lhren Konto anmelden & abouttabs &8 [BAN-Rechner PostFinance @ schulNetz S8 uniFLOW Server Configur.

~

Benulzer zuordnen B Mehrfachbuchungen “w
Dotma  Bokga  Bewoga  Anzohl Einzalbetrog o Status
a | ] I ] [
= TR F T 1 705 3 Spesen 235 oK
%@ 2nam7 1 307 50 HW‘W’\I- ich 1230 oK
& [ 16112017 i 270,00 9 Musical 27.10.17 1000 oK
ol w020 1 510,00 17 Garderobenschilissel 000 oK
ol 020 1 109750 25 Kassentag a0 oK
ol w020 1 20180 21 Kiassentag 60 oK
ol 0BT 1 29000 25 Geschcntsbuch: MaL Wengeschicnta 1160 oK
=4|‘: 28082017 1 43200 16 Musikbuch Band 1 und Batter 2700 oK
=l La 21082017 1 500,00 25 Jahiesheilrag alg. Materialvertrauch 000 oK
i3 o017 1 £00.00 25 Kopien Franzisisch 200 oK
Sl woaor 2 410,00 1 Enzahiung 40000 oK
=l 3 oa072007 2 1200.00 3 Einzahlung 40000 oK
ol moraow 2 120000 3 Enzaniung 20000 oK

B0 m= Anzahd Dalerslize st a“»

(6 e @i N SBET
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4. Erfassen von Austritten/Eintritten

Tritt eine Schiilerin, ein Schiiler aus Ihrer Klasse aus, so missen zuerst alle Rechnungen bezahlt und
ausgetragen werden. Verlangen Sie von ihrer Mitschlerin, inrem Mitschiiler eine Bankverbindung fr
die Ruckzahlung des Endguthabens. Zahlen Sie das Guthaben aus und tragen Sie es nach Belastung
der Bank aus der Klassenkasse aus. Wurde dies korrekt erledigt, ist der Saldo auf ,,0“. Erst dann darf

die Schulerin, der Schiler aus der Liste geléscht werden.

Klicken Sie auf Benutzer zuordnen. Wahlen Sie den Schiiler der ein- oder austritt in der Spalte zur
Verfligung oder Ausgewahlt aus, und klicken Sie auf » oder « um ihn in die Klasse oder aus der
Klasse zu nehmen. Unter ,Ausgewahlt” sind alle Schiilerinnen und Schdiler, die aktuell in der Klasse
sind. Danach klicken Sie auf erfassen.

710~ @& || P s k36

Abmetden | M tesa | A | %, %, | [ | 015054

Durch Klickin auf den olgeden Knap! inprrtier hres Klassenkass

Fehlende Schuberinmen ous akteller Klasseslste massteren

W Benutzer der Klassenkasse verwalien

Zur Varkigrg

“Pan Chsm
AD3ES MUStata 10NF
Al Eita Ex

Ackermann Alicia ImS

Ackermann Miram dal iney

Ackarmann Sandeo 4 (Chong Shifiao John 1aLM

Asbischer Lucy Ex Enrenzeller Lorenz 13U
1aLm

‘Aemuseoger Flavia o
Benutzer > 48P Livia Ex >»| [Fischb Roxana 1aLM
’ ‘Aeme Nicola 20MG Jaseph Dwdfe 1alM

x aansky Dyda 1aLM

Agdar Engara 1gW [Sctmid Tabea 1aLht

G=es—"

Cll e le e s 1o
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5. Kontoauszug einzeln

Unter Kontoauszug kénnen Sie einen aktuellen Auszug fir jede Schilerin, jeden Schiler aus-
drucken. Wahlen Sie unter Schilerauswahl die gewlinschte Schiilerin/den gewiinschten
Schiiler aus (Ausdruck nur mit PrintScreen, sonst nur Vorschau).

W s/ kst rsa-sg.chvindex ohp Tpageid=21 4058id=0683 44 Tdcabdeattransid=b O « @ G | G Ness k85

s 7 SAP NetWiesver Portal @) Bei lhvem Konto anmeiden &) sbouttabs 3 IBAN-Rechner PostFinance @@ schullletz S8 uniFLOW Server Configur...

Abemeien | Mein besa | About | &,

Sie habien Zugril aul merere Kiassen, Kiasse wechsein. [1alld v |
B Kontoauszug

Noten Name: Alder
Schileribersich Vorname: Nevio
Kiassenupersin!
Apsenzen
A Datum Bezeichnung Betrag saida
03072017 Einzanlung 400,00 £Fr 400.00 71
e 11.08 2017 Kopien Franzbsisch 3200 sFr 368,00 sFr
Kassenkasse
21082017 Jairesbeitrag ally Materiahvesbrauch 2000 Fr 34800 571
Ersemncnung 28,08 2017 Musikbuch Band 1 und Biliter 27.00Fr 32100 5F1
- 3 ~11.60 sFr
= 11092017 Geschichisbuch: Mai, Weltgeschichie sFr 30940571
[ — 15,0 2017 Kiassentag 9,60 5Fr 209805F
D 15.09.2017 Kiassentag 4390 5Fr 255,00 3F1
25.09.2017 Garderobsnschissel 30.005Fr 259051
21207 Buch Kleider machen Leute/Theaterbesuch 1230 sFr 2136051
Sakdo 213.60 sFr.

Schillerauswahl

T —

Werte fitem

Zurick _vorygs

a je)loz -1 1 B L*) L EbgETs

1043
17012018
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6. Kontoauszug ganze Klasse fiir Revision

Unter Kontoauszlige Pdf kénnen Sie fir alle Schilerinnen und Schiler einen Kontoauszug
per Stichtag im PDF-Format erstellen. Geben Sie bei Stichtag jeweils das gewlinschte Datum
ein.

Am Ende des Semesters wird zusammen mit der Klassenlehrperson jeweils eine Revision ge-
macht. Sie werden vorher schriftlich vom Verwaltungssekretariat dazu aufgefordert und infor-
miert, was zu tun ist.

[ Ty O~ @ ¢ || B NessksEG x

¥4 7 SAP NetWeaver Portal &) Be Ihrem Kente anmelden £ abouttabs =3 IBAN-Rechner PostFinance @ schulNetz G0 uniFLOW Server Configus..

B Sir [ Ansenzen | Agends | beins asee
Kassenliste
‘Sie haben Zugrift auf mehrere Kiassen. Klasse wechsein:
Schideribersicht M
Kiassenibersicht

im Pat Format

Hier konnen Sie ein paf-Dokument mit den Kontoauszugen aller Schilerinnen #er Klasse erstslen. Im Feld Stchtag konnen Sie

erstel wed Al Buchungen werden im Obertrag

“wmammengetasst

stentag: (113017 ] . mm i)

SERCI 1)

044
17.012018
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7. Bankkontoauszug

Unter Bankkontoauszug kénnen Sie den Kontostand des Bankkontos mit lhrer Kassenfiih-
rung abgleichen und den Saldo kontrollieren. Der aktuelle Saldo des Bankkontos muss nach
allen Eintragen mit dem Saldo des Kantonalbankauszuges tbereinstimmen.

Sollte der Saldo lhrer Kasse nicht mit der Bank tibereinstimmen und finden sie den Fehler
nicht, dann wenden Sie sich bitte an das Verwaltungssekretariat C10a.

LI 5 7 £ - @ ¢ | Hess k586 x

. I $4P NetWeaver Poral ] Bei Iheem Konto anmelden & abouttabs =3 IBAN-Rechner PostFinance @b schulbietz 1 uniFLOW Serves Configur.

Hiasseniste

Sie haben Zugnt suf menrere Kisssen. Kissse wechsein: (15U~ [~
prE— i
= < p——— —
Aktusier Sakdo des Bankkontos 606303 s
e L Ly T Saldo
Fisssenubersicht 3122007 1 Spesen 3 705 606303 3Fr
Absenzan o7.122007 1 Enzahiung 1 40000 070,08 5Fr
e — 2311207 1 Buch Kieider machen Lewia/Theaterbasuch 25 307 5 670,08 5Fr
prsm— 18112007 g Musical 27.10.17 s 27000 sa77 58 5P
Kassontasse 7112007 1 Enzaniung 1 400.00 247 58 5Fr
::ﬂ"::.':‘_:""' 05102017 1 Enzahiung 1 40000 5847 58 5F¢
Overmiche 26082017 1 Enzaniing 1 40000 544758 85
i 25002017 1 Gargermenscninssel w s1000 5047 58 5Fr
15082017 1 Waassentaa 2 1097 5857 59 51
Benutzer voromea 15082017 1 Kussontag 2 20180 665508 3Fr
11002017 1 Geschichisbuch Mai Wellgeschichie 2 200,00 8056 58 9F
20002017 1 Muskbuch Band 1 una Blaner . 3200 146 50 5P
24002017 1 Ubsrirap 10UG Alsxander Tschiry 1 1195 757660 5F
24082017 1 Oberirap 1bUG Sandrine Sidler 1 2 7459 08 5F¢
24082017 1 Uberlrap 1bUG Chantal Knish 1 Tie4 738555 oFr
24082017 1 Ubertrag 1bUG David Kiasky 1 3615 THS 31 sFr
24082017 1 Obsrirap 164G Jobn Chang Shiiao 1 664 72191851
23082017 1 Enzaniung 1 40000 721252 56
21002017 1 Jahresbeinag sl Matenaerbraucn ) 0000 o252 8Fr
14002017 1 Enzaniung 1 40000 a2 s
11082017 i Kopien Franzsaisch 2 900,00 612 52 5Fr
10082017 1 Enzaniung 1 40000 7252 98¢
02.082017 1 Ubertrag 1aUG Lenja Schai 1 T8 7312 52 5Fr
04082017 1 Enzatiung 1 40000 a4 83 s
31072017 1 Enzaniung 1 40000 6904 83 56
20072017 1 Enzaniing i 40000 650483 8Fr
20072017 1 Enzaniung 1 40000 510483 5Fr
20072017 1 Enzaniung 1 40000 570483 5Fr
27072007 1 Enzaniung 1 40000 5304 83 5Fr
20072017 1 Exzaiung 1 40000 4904 83 5Fr
13072017 1 Obarirap 13UG Sonja Sirassie i 5274 4504 83 5Fr v

8. Fragen/ Anlaufstelle

Bei Fragen kénnen Sie sich jederzeit an Inge Nagel, Verwaltungssekretariat C10a wenden.

inge.nagel@sg.ch, Tel. 058 228 14 03
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